Documentazione per I’aggiornamento del sito web rpr.start-aid.org

Il sito della RompentruRom & richiamabile dall'indirizzo rpr.start-aid.org ed & ospitato in uno spazio
virtuale dell'associazione “Start - Associazione per I'Intercultura Digitale “ nata per promuovere
I'uso del web in costesti economici deboli.

Il sito € composto da due parti: forma e contenuti.

La redazione della Rom pentru Rom si dovra occupare di inserire e aggiornare i contenuti, mentre la
forma rimarra competenza dello staff di IBO Italia.

| contenuti appartenenti a determinate sezioni e categorie assumono il termine di Articoli.

Il sito ha come elemento base l'articolo, ogni articolo appartiene ad una categoria, ogni categoria
appartiene ad una sezione:

SITO

Sezione 1 Sezione 2

Categoria A Categoria B Categoria C Categoria A Categoria

1. Sezione “Contenuti statici”

(articoli di presentazione che rimarranno fissi)

a. Categoria “Presentazione Main”

contiene gli articoli di presentazione del primo menu
b. Categoria “Comunita Rom”

contiene gli articoli del menu sui Rom e su Panciu

2. Sezione “Progetti”

a. Categoria “Progetti in corso”

contiene gli articoli dei progetti in corso e relativi allegati

b. Categoria “Progetti attuati / conclusi”

contiene articoli dei progetti attuati / conclusi e relativi allegati

3. Sezione “Volontariato”

contiene articoli inerenti le seguenti categorie
a. Categoria “SVE”

b. Categoria “Servizio civile”

c. Categoria “Campi di lavoro”


http://www.rompentrurom.org/

d. Categoria “Studio”

e. Categoria “Testimonianze dei volontari”

4. Sezione “News”
a. Categoria “News

contiene gli articoli che non rientrano nelle precedenti categorie e che appariranno nella Home page

A tali sezioni e categorie corrispondono le voci di menu. | contenuti del menu mediateca si gestiscono

in maniera separata, di seguito verra spiegato in quale modo.

R FEEETT L GRS R T SR

- At cortrast reset

- o
4om PEuTRy. b

'S L83

Asociatia Rom Pentru Rom
Strada Cuza Voda 25

YPancil] 625400 oras panciu

Judetul Vrancea - Romania

i A

LN EEE

Horne
Presentazione
Statuto

Eilanci

Partrers

Doncrs

Come sostenerc
Lirk

Contatti

Dove siamo

Progetti in corso

Progetti attuati f conclusi

A proposito dei ROM

A proposito di Panciu

Servizio Yolontario Europeo
Servizio Civile Yolontario
Carnpi i lavaro

Cpportunita di studio e
forrmazione

Testimonianze dei volontari

Galleria video
Galleria foto

karme tents

Scambio giovanile in Romania

Uno scambio giovanile fra giowani italiani e rumeni per promuovere il
[ ] [ dialogo interculturale e lincusione sociale,

Si chiamna Arts across borders lo scambio giovanile organizzato da IBO
Italia e Rom pentru Rom al'interno del programma Gioventl in azione
della Cornrmissione Europea,

Di seguito riportata la scheda progetto,

NUMERO DI PARTECIPANTI: 20, di cui 10 italiani & 10 rumeni

ETA DEI PARTECIPANTI: 13 - 25 aniri

LUOGO DELLO SCAMBIO: Itinerante - Bucarest (Associazione Parada); Panciu (Associazione Romn
pentru Rom); Micoresti (Associazione Noipeloro)

DURATA DELLO SCAMBIO: Dal 26 agosto al 2 settembre 2002

TEMA DELLO SCAMBIO

L'‘ohigttiva del progetto & la promozione del dislogo interculturale & dellinclusione sodiale, Attraverso

l'arte, la musica, 1| teatro, la pittura e la giocoleria, | partecipant potranno vivere un'esperienza dinamica e
articchente. Lo scambio sard itinerante tra Panciu, MNicoresti Bucarest dove werranno effettuate attivita in
collaborazione con le associazioni Rom pentru Rom, Roipeoro e Parada Bucarest,

PROGETTO BILATERALE: Italia - Romania

COME FARE PER PARTECIPARE

Per ricevere informazioni o iscriversi contattare IBO Italia al numero 0532243279, o per emai
infof@iboitalia,.org o venird a trovare in via Montebelo 4673 Ferrara,

E' previsto un incontro inforrnativa con tutti gli interessati in (Lglio,

Live@Panciu

Ci“ Live@Panciu - Storia di un concerto in Romania & il nuovo prodotto

rmultirnediale di IBC Italia che documenta la nascita & la

preparazione del primo concerto degli ArtaPanciu Rorm Band insierme a Cisco,
vore storica dei Modena City Ramblers, Lo spettacolo, ideato e diretto da
Guido Foddis e realizzato con IBO Italia e Rom pentru Rom, si @ tenuto a
Panciu in Rorania | 12 maggio 2007 con I'obiettivo di unire la comunita rom
e non rom di Panciu attraverso la musica,

Il concerto del 12 maoggio 2007 fu un successo sia per | numero di
spettator accorsi al Teatro "Casa de Cultura di Panciu” che per il loro
coinvolgimento i una comunitd altrimenti priva df momenti di incontro e scambio, I cofanetto
{chwd+cd) wuole percia dare la possibilitd sia di partecipare “isivamente" al'esperienza dei protagonisti e
del pubblico sia di ascoltare in gualsiasi momento autentica musica rom, lontana da ooni artificio
rrocero.
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DESCRIZIONE DEL BACK END - PANNELLO PRINCIPALE

Per avere accesso alla gestione contenuti bisogna far parte del gruppo web ed essere abilitati e
registrati. Per vedere articoli gia scritti, modificarli o crearne dei nuovi, collegarsi all'indirizzo
http://rpr.start-aid.org/administrator e effettuare il login.

U MNuova scheda
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Y1 Joomla!l" Rom pentru Rom

Login pannello amministratore Joomila!

Ltilizzare nome utente e
password validi per accedere Home utente |mazzini
al Pannello Amministrativa.
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Torna alls Home Page del sito

A questo punto sara visibile il lato back end del sito nel quale si trovano gli strumenti necessari per
gestire il sito. Per semplicita indichiamo ogni pulsante con un numero.
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ARTICOL NOU: crea un nuovo articolo

MANAGER ARTICOLE: gestisce tutti gli articoli del sito

MANAGER PAGINA DE START: gestisce gli articoli di prima pagina
MANAGER SECTIUNI: gestisce le sezioni del sito

MANAGER CATEGORII: gestisce le categorie del sito

MANAGER MEDIA: gestisce le immagini del sito
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1) ARTICOL NOU

Cliccando su “articol nou” appare una schermata che consente di pubblicare il nuovo articolo.

Articol: [ Adaugare ] KOV Q 0
Frevizusiizare  Salvare  Aplicare  Renuntare  Asistentd
Titlu Publicat M@ |Da Stare Publicat
Alias Pagina de start @@ Mu (| Da Accesari
Revizuit Oari
Sectiune Fird categorie = | Categarie Fii3 categorie | Creat Misrouri. 50 lulie 2008 1530

Modificat Memadificat
[showhide]

2] dB I U= = = = Format - Styles - Parametri - Articol

— % X2 & L3l d &2 f Autor  mazzini =
W - A - Fantsize - Forcfamity - [ | | | & T Pseuwdonim autor
== R Q= Y- llivel de acces Punlic ||

Data credrii opz07.20 1230200
Incepe publicarea  2gpg.p7.30 1330200
Publicare incheiati [yigioqatd i

Parametri - Avansat

Metadate

Prath:

Imagine == | Sectionate paging Citegte mai mutt DOClink -

Dallalto verso il basso bisogna compilare le seguenti parti:

Titolo: & quello che vedete all'inizio dell’articolo. Abbiamo deciso per uniformita di scriverlo sempre in
minuscolo, prima lettera maiuscola.

Box per il testo dell’articolo

Inserire il testo o scrivendolo direttamente nel box sottostante, o importandolo da file word ecc... In
questo caso, per problemi di visualizzazione, bisogna selezionare il testo dal file di origine e copiarlo,
poi cliccare sulla terza icona con la cartellina gialla (con una T) “Paste as plain text” e si aprira una
finestra in cui potete incollare il vostro testo che verra “adeguato” automaticamente a Joomla; premere
insert;

Formati per gli articoli

Gli articoli devono utilizzare caratteristiche predefinite di font, di stili e di formati, in modo tale da
garantire al sito uniformita e coerenza (non c’é€ spazio per la fantasia!) Tutto il testo dovra adottare il
Format (in alto a dx nella barra strumenti) Paragraph, se si vogliono creare dei sottotitoli usare
Format: Heading 4. Al massimo si pud utilizzare il B (bold) o I (italico), non usare mai il sottolineato!
Si possono usare i pulsanti per allineare a dx, sx, centrare...

Come inserire un’immagine

Se possibile inserire sempre nell'articolo una foto o un’immagine (simbolica e/o allegorica ma
rappresentativa del contenuto e del messaggio dell’articolo) per renderlo piu gradevole e piu incisivo
nel messaggio. La foto deve essere ridimensionata prima di caricarla (all'incirca 300x200 pixel) e il
nome non deve contenere caratteri strani, spazi ecc... quindi conviene rinominarle con nomi semplici.



Per caricare una foto cliccare su “Immagine” (in basso a sinistra), selezionare la cartella
“STORIES/IMAGINI-SITE”, cliccare sul pulsante “carica file”, selezionare il file, cliccare “apri” e infine
cliccare su “inizio caricamento”. Chiudere con la X.

Per inserire una foto nell'articolo cliccare nella barra strumenti I'icona con una foto piccolina di un
albero. La parte alta della finestra contiene parametri predefiniti che conviene lasciare cosi, salvo
esigenze particolari. Eventualmente si pud modificare Align (left, top, middle...) per cambiare la
posizione della foto nell’'articolo. Selezionare la cartella e la foto da inserire. Vedrete il nome e
'anteprima nella colonna di dx. Se & tutto ok, premere Inserisci (Insert) sotto le tre colonne e
nell’articolo dovrebbe apparirvi 'immagine. Si pud trascinare nel punto desiderato, tenendo conto che
avevate messo align left...

Come inserire un allegato

Se dovete caricare documenti (file word, pdf ecc...) in modo da poterli vedere come allegati all'articolo,
rinominare il file se contiene spazi, strani caratteri ecc... Se I'allegato deve essere solo visionato e non
occorre renderlo scrivibile, I'ideale sarebbe avere sempre file PDF.

Prima di linkare il file all’interno dell’articolo bisogna caricarlo sul server. Questa procedura
viene fatta attraverso “Carica allegati” sempre nel menu “Redazione” e viene spiegata piu
avanti.

Caricato il vostro file sul server, tornare nella procedura per creare/modificare I'articolo cliccare Doclink
(sotto il box dellarticolo) e si aprira una finestra con DOCman, il software che gestisce i file.
Selezionare dalle cartelle (che si chiamano Categorie) il file che vi occorre, controllare che sotto si sia
inserito il percorso URL, inserire il titolo che volete appaia per I'allegato e consigliamo di selezionare
icona e dimensione del file. Premere OK e vi apparira (di solito all'inizio dell’articolo) il vostro allegato.
Potete trascinarlo nel punto corretto del vostro articolo.
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Pulsante “Leggi tutto”
Quando un articolo risulta un po’ lungo meglio inserire dopo alcune righe un “Leggi tutto”.
Posizionarsi con il mouse nel punto dove si vuole inserire il “leggi tutto” e cliccare sotto su “Leggi tutto”



Come inserire un link esterno o un link ad un indirizzo e-mail

Selezionare il testo che si vuole linkare, premere il tasto dx e dal menu che si apre selezionare
“Insert/edit link”.

Si apre la finestra per la gestione dei link. Se si tratta di una e-mail inserire l'indirizzo nel campo
Address, cliccare su “create” (in questo modo nel campo URL in alto verra inserito automaticamente
l'indirizzo preceduto da “mailto:). Cliccare quindi su “Insert”

Se si tratta di un indirizzo internet inserire direttamente l'indirizzo nel campo URL e cliccare su “Insert”
Per togliere il collegamento da un testo selezionarlo e sempre con il tasto dx dal menu che appare
selezionare “unlink”.

Parametri pubblicazione:

Sezione e categorie: selezionare la sezione (vedi mappa delle sezioni e delle categorie) in cui volete
salvare il vostro articolo (es. Sezione: Volontariato, Categoria: Campi di lavoro).

Pubblicato: mettere si altrimenti il vostro articolo non sara visibile dal sito.

Mostra in prima pagina: se volete che il vostro articolo sia visibile oltre che dalla voce di menu a dx
anche come articolo della home page, selezionare si.

Non toccare gli altri parametri a parte Livello accesso che normalmente sara Pubblico.

Si consiglia di salvare ogni tanto il lavoro (pulsante in alto sotto il titolo), dopo aver selezionato la
sezione e la categoria. Controllare I'effetto che si € ottenuto direttamente nel sito, spesso ci sono cose
da ritoccare.

Come modificare un articolo pubblicato

Quando si naviga nel sito dopo aver fatto il login come pubblicatore, sopra al titolo di ogni articolo si
trova una icona (matitina) che serve a modificare I'articolo.

Cliccarla per modificare I'articolo e seguire le istruzioni precedenti relative al nuovo articolo.

2) MANAGER ARTICOLE

Permette di gestire gli articoli gia esistenti e di modificarli. In alto a destra ci sono i pulsanti per
intevenire sugli articoli (I'articolo va selezionato con il mouse). Sotto i pulsanti ci sono i filtri di selezione
gestibili con i menu a tendina.

1JRom pentru Rom - Administrare - Opera

Fie Modfica Visualizza Segnalbri  Widget  Strumenti 7

L o pert Fom =R | <1 =]

« € o & |@ nttpjrpr.start-sid.orgadministrator/index.php?option=com_content 2 |- |8 coge

¥ Joomlal” Rom pentru Rom

Site Meniuri Continut Componente Asistenti B8 Mostenirs: 1.0 15 Previzualizare. 0 M1 O

Y .y - - p =,
Manager articole ¥ 0 ] e kA / @

Dezarhivare  Arhivare  Publicars  Retrsgers  Mutare  Copiere  Eliminare  Ecitare  Addugare  Asister

Fittr Giutare | Resetare - Selectare seetiune - ¥ |- Selectare categorie - |- Selectare autor- ¥|- Selectare stare - 3
. Titlu Publicat Pagina de start  Sortares v "l‘;i:: sectiune Categorie Autor Data  Accesiri 1D
1 Dove siamo ] Q 1 Puic  Contenur states PO e by 190708 93 3
2 Link ] Q 2 Pusic  Conteutstates PO e by 170708 75 3
3 Come sostenerci —] %] 3 Public Contenuti statici ;:jer“e‘z‘“'"? Andrea Pola 170708 @9 3
4 Donors — [%] 4 Public Contenuti statici ;’:‘:er“e‘z‘“'"? Andrea Pola 170708 @2 3
5 Partrer = [ 5 Public Cortenut statici i::emam"e Andrea Pola iToTms 88
6 Galleria Video B ) 3 Public Cortenuti statici a::emaz‘ma Andrea Pola 180708 51 %
7 Presertazians = [} 7 Public Cortenuti statici a::emaz‘ma Administratar 240608 552 16
8 A proposito di Panciu =] (%] s Fublic Contenuti statici ;:ie”‘amr‘a Administator 110608 200 1€
E A proposito del Rom =] Q a Fublic Contenutl statici ;:ie”‘amr‘a sdministator 110608 276 13
10 Bilanci ] Q 0 Pusic  Conteutstates PO e by 020508 292 9
" Statto ] Q LK Pusic  contemutstates PO sunstatr  pa0s0B 451 8
12 Live@Panciu E o 1 Public  news news Administrtor 140708 48 2
13 Scambio giovanile in Romania ] v 2 Public  news news Adrinistrtor 150708 84 A



3) MANAGER PAGINA DE START

Quando si crea un nuovo articolo affinche appaia sul sito deve essere pubblicato con I'apposito
pulsante, se si vuole che questo articolo appaia pure in prima pagina bisogna cliccare sul pulsante

Publicat Pagina de start

- (%]

“Pagina de start”, con tale comando l'articolo viene visualizzato anche nella finestra di gestione degli
articoli di prima pagina.

4, 5) MANAGER SECTIUNI e CATEGORII

Esattemente come avviene per gli articoli, queste finestre permettono di gestire le sezioni e le categorie
gia esistenti, di modificarle e di crearne di nuove.

In alto a destra ci sono i pulsanti e sotto i pulsanti ci sono i filtri di selezione gestibili con i menu a
tendina.

6) MANAGER MEDIA

Le immagini caricate sul sito possono essere di due tipi: immagini di articolo e immagini di galleria
Le immagini di articolo sono quelle che verranno inserite come complemento agli articoli, quelle di
galleria invece sono le immagini che verranno visualizzate nella galleria accessibile dal menu
“Mediateca“. Le modalita di caricamento di queste immagini sono diverse.

Per semplicita i redattori del sito dovranno caricare le immagini solo in fase di redazione
articolo (come descritto al punto 1), il manager media sara utile solo per cancellarle o riordinarle. Tutte

le immagini dovranno essere caricate in una sola cartella che si chiama “IMAGINI-SITE” (sottocartella
di STORIES).

CARICAMENTO ALLEGATI E FOTO DI GALLERIA

Il sito possiede altre funzionalita che sono possibili da componenti esterni: DOC MAN per |l
caricamento documenti, RSGALLERY per la galleria immagini.
Per semplicita d'uso accedere a questa tramite l'interfaccia di FRONT END.

Per accedere al FRONT END ¢ sufficiente collegarsi alla pagina principale del sito e inserire USER e
PASSWORD nel menu LOGIN

Mome utente Mo articl

mazzini Incarcare poze
Password

Traducere articul

E e

Incarcare fisieri

Ricordari
Password dirmenticata?
Home utente E

dirmenticato?



CARICARE DOCUMENTI

Per documenti si intendono i file (in genere file di word .doc o file PDF) che vengono inseriti come

allegati all'interno degli articoli (ma che potrebbero essere resi visibili con una visualizzazione a cartelle

senza l'articolo).

| documenti sono divisi in 3 Categorie: campi, progetti e allegati vari.

Ogni allegato deve essere salvato all'interno di una delle tre categorie. Per caricare un file su server

cliccare su “Incarcare fisieri” dal menu “Redazione”, poi cliccare sull’icona “Submit File”

Passo 1di3

Non modificare niente e clicca ” Successivo “.

Passo 2di 3

Clicca sfoglia, seleziona il file e clicca “Carica”

Passo 3 di 3

- Inserisci un titolo nel campo Titolo. Il titolo € il nome che compare del documento. Per uniformita
utilizzare la prima lettera maiuscola e le altre minuscole. Si possono utilizzare gli spazi fra le parole.

- Selezionare una delle 2 categorie previste dall’elenco a tendina.

Non completare gli altri campi e passare ad:
- Approvato: selezionare YES

La parte relativa alla descrizione non va compilata per gli allegati. Cliccare “Save”

Il file & stato caricato su server. A questo punto la procedura apre in automatico quella categoria di
docman. Il tuo documento deve essere ancora pubblicato. Clicca “Pubblica”.

In questa schermata trovi anche il comando per cancellare il documento se hai fatto errori.

CARICARE IMMAGINI GALLERIA

Le foto della galleria non vanno confuse con quelle degli articoli. Per caricare una foto nella galleria &
sufficiente cliccare su “Incarcare poze” e poi in alto a destra su “Le mie gallerie”.

Si aprira una pagina con due finestre principali:

CARICAMENTO UTENTE
permette di selezionare e caricare le foto attraverso un interfaccia molto intuitiva

CREA GALLERIA
permette di creare una nuova galleria.

Una volta inseriti tutti i parametri per confermare o annullare I'azione bisogna cliccare su una di queste

due icone.



TRADUZIONI

La traduzione dei contenuti avviene tramite il componente JOOMFISH, il pannello di
controllo & raggiungibile dalla voce “COMPONENT]I”. Si ritorna a lavorare in BACK END.

Asistenta
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Accedendo al “Control Panel” di Joomfish per iniziare a tradurre & sufficiente cliccare su

“Translate”.

Una volta aperta la pagina “Translate” per tradurre un articolo € necessario prima di tutto
selezionare la lingua dell'articolo originale usando il filtro “Language” (menu a discesa
come nell'immagine) e poi selezionare “Contents” dal filtro “Content elements”.

Dizplay #: Languages:
10 ;I Selectlanguage
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PullBanners - Client
Categories
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Una volta selezionati questi due filtri appariranno nel box sottostante I'elenco degli articoli
da tradurre.

Cliccare sull'articolo da tradurre e iniziare la traduzione in 4 semplici passaggi:

content

Labelk Title Publishing

Criginal Servizio Civile Volontario
State: Qriginal changed

Translation  Servieiu Givile de Woluntariat Language: Romani (Remdnia) ;I
Published: v

Label: Alias
Last modified: Iunedi, 28 luglio 2008 15:11

Criginal servizio-civile-volortatio
Translation seniciu-civile-de-woluntariat

Label: Introtext

Origginal Servizio Civile Nazionale, istituito con la legge B marzo 2001 n® B4, - che dal 1° gennaio 2005 =i svolge su base esclusivamente volortaria - & un modo
di difendere la patria, il cui "dovere" & sancita dallarticola 52 della Costituzione; una difesa che non deve essere riferita al territorio dello Stato e alla
tutela dei suoi confini esterni, quarto alla condivisions di valori comuni e fondanti l'ordinsmento democrstico.

E'la possibilté messa a disposizione dei giovani dai 18 ai 28 anni di dedicare un anno della propria vita a favore di un impegno solidaristico inteso come
impegno per il bene di tutti & di ciascuno & guindi come walore della ricerca di pace.

Il =ervizio civile volontario garantisce ai giovani una forte valenza educativa e formativa, & una importante e spesso unica occasione di crescita
personale, una opportunitd di educazione alla citadinanza attiva, un prezioso strumento per ailtare e fasce pil deboli della societd contribuendo allo
gviluppo sociale, cutturale ed economico del nostro Paese.

Chi scedlie di impeansrsi per dodicl mesi nel Servizio civile volortario, sceglie di aggiungere un'esperienza gualificante sl proprio bagaglio o
conoscenze, spendibile nel corso della vita lavorativa, quando non diventa addirittura oppartunita di lavaro, nel contempo assicura una sia pur minima
autonomia economica.

Le aree di intervento nelle gquali & pozsibile prestare il Servizio Civile Nazionale sono riconducibil ai settori:

assistenza, protezione civile, ambierte, patrimonio artistico & culturale, educazione e promozione culturale, servizio civile allestero

Link al sito SCY:

hittp: ey sepviziocivile it

C0N progetta SCY ESTERO 2008 (9395 k)

Translation
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FErd continut

1) inserire la traduzione del titolo (il titolo alias si inserira in automatico)
2) inserire la traduzione dell'articolo facendo attenzione alla formattazione
3) selezionare la lingua a cui assegnare la traduzione

Publizhing

State: Original changed

Language: Romdnd (Rominia) ;l
Published: W

Last modified: lunedi, 28 luglio 2003 1511

4) salvare con il solito pulsante.

In questa modo si sara creato un clone dell'articolo originale tradotto nella lingua scelta.



VALIDAZIONE

OPZIONALE:

Validazione delle pagine pubblicate

La legge Stanca prevede il rispetto delle direttive del W3C nella stesura del codice e nella redazione
dei testi pubblicati dagli enti pubblici. Per controllare la correttezza dei testi, a tutela dell’accessibilita,
sottoporre gli articoli scritti e pubblicati sottoponendo le proprie pagine al controllo di un validatore
automatico al quale si accede dall'indirizzo web: http://validator.w3.org/

Per eseguire il test & sufficiente andare alla pagina sopra indicata ed incollare I'indirizzo completo della
pagina da controllare nella casella “Address”.

Il risultato del test viene presentato in lingua inglese ma & tutto abbastanza intuitivo. Per qualsiasi
problema contattare il coordinatore del gruppo web.

Markup Validation Service

Check the markup (HTML, XHTML, ..) of Web documents

Validate by URI Validate by File Upload Validate by Direct Input

Validate by URI

“alidate a document online:

Address: http://rpr.start-aid.org

* More Options

Check



